
 

 

 قائمة التدقيق/التفتيش

 

 رمز الدليل OSHJ-CoP-17 الإصدار   1.0
والتحقيق الإبلاغ عن الحوادث 

 فيها
 عنوان الدليل

 

 الرقم البند المرجع في الدليل دليل الامتثال المقبول 

  نسخة من سجلات الحوادث 

  تأكد من وجود نظام داخلي للإبلاغ إلى جميع

الموظفين داخل المنشأة )البريد الإلكتروني ، 

والعروض التقديمية ، والهواتف ، وما إلى 

 ذلك(

 : المتطلبات5
نظام داخلي لتسجيل والإبلاغ عن هل يتوفر 

 الحوادث؟
1.  

  الداخلي،تحقق من نظام الإبلاغ 

 تحقق من سجل الحادث 

   نسخة من التقرير الطبي أو تقرير تحقيق

 الشرطة )إذا لزم الأمر(

)بما في ذلك الوفيات التي حدثت في  

المستشفى أو في مرحلة لاحقة بسبب حادث 

 أو مرض متعلق بالعمل( 

  تقرير الحادث عبر نظام تحقق من سجل

الشارقة للسلامة والصحة المهنية إذا 

 مطلوب

5.1.1  ،5.1.2 ،5.1.3 ،5.1.4 :

الوفاة ،الإصابات، الأمراض 

 المهنية، الأحداث الخطرة

هل تم تسجيل الحوادث التي يجب الإبلاغ 

عنها وتم الإبلاغ عنها إلى الجهة المسؤولة في 

 الوقت المحدد؟

2.  

 الشارقة للسلامة  تحقق من خلال نظام

 والصحة المهنية ، إذا لزم الأمر

: الأبلاغ الدوري عن بيانات 5.2.1

 الحوادث إلى الهيئة

هل تم تقديم التقرير الدوري في الفترة 

 الزمنية المخصصة؟
3.  

  تحقق من خلال نظام الشارقة للشلامة

والصحة المهنية ، إذا لزم الأمر تحقق من 

 نسخة من تقارير التحقيق

 التحقيق في الحوادث: 5.3
هل تم التحقيق في الحوادث التي وقعت في 

 مكان العمل وتم الإبلاغ عنها؟
4.  

 تحقق من ملفات فريق التحقيق 

   تحقق من مؤهلات فريق التحقيق 

 تحقق من سجلات التدريب / الشهادة 

: من الذي يجب عليه اجراء 5.3.2

 التحقيقات
  .5 هل أعضاء فريق التحقيق كفئون ومدربون؟



 

  تحقق من اجتماعات الدورة التدريبية

 )محاضر الاجتماعات(

   تحقق من نظام التقارير الداخلية )أسماء

 المراسلين(

 : التدريب6
هل تم تدريب الموظفين على الإبلاغ عن 

 الحوادث؟
6.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


